Guide d'Entretien et d'Organisation : Votre Sac de
Travail Idéal

Checklist d'Organisation Quotidienne

» Compartiment technologique : Ordinateur portable et chargeur rangés dans une pochette
dédiée.

* Gestion des documents : Utilisation de dossiers fins pour éviter les feuilles volantes.

* Trousse d'essentiels : Stylos, carnet de notes, batterie externe et cables de recharge.

« Kit de survie personnel : Produits d'hygiéne de base, baume a lévres et médicaments
d'urgence.

* Accessibilité : Clés et badge d'acces placés dans une poche extérieure ou un porte-clés
rétractable.

Routine d'Entretien Hebdomadaire

* Vider intégralement le sac pour retirer les tickets, emballages et déchets accumulés.
» Secouer le sac a I'envers pour éliminer les poussiéres incrustées dans les coins.
 Nettoyer l'extérieur avec un chiffon doux Iégerement humide (adapté au matériau).

« Vérifier I'état des fermetures éclair et des coutures pour anticiper toute réparation.

* Aérer le sac ouvert pendant une nuit pour éliminer les odeurs.

Conseils de Préservation a Long Terme

» Ne jamais surcharger le sac au-dela de sa capacité pour préserver les anses et la structure.
» Utiliser des organiseurs de sac (insert) pour éviter les fuites de stylos ou de maquillage a
l'intérieur.

» Stocker le sac debout dans un pochon en tissu, a I'abri de la lumiére directe et de I'humidité.
* Appliquer un produit imperméabilisant ou nourrissant spécifique au cuir tous les 6 mois.

« Eviter le contact prolongé avec des surfaces rugueuses pour prévenir les rayures.



